Registrierung:

Offnen Sie die Website www.WKO.at.

] WKO.at das Portal der Wirtscha' X
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Benutzerverwaltung Mein WKO

Corona Meine Branchev Themenv Veranstaltunaen WKO+v

1 Klicken sie auf dieses Symbol um das Feld ,Mein WKO“
t % QA sichtbar zu machen.

X

Z Klicken Sie auf ,,Mein WKO"

3 Klicken Sie hier auf ,,Registrierung”
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W K O == Mein WKo

Anmeldung

Sie mochten ein Service der Wirtschaftskammern Osterreichs nutzen.
Bitte geben Sie Ihre Zugangsdaten ein.

Benutzername / E-Mail-Adresse

| |

Passwort

| |

Angemeldet bleiben

Passwort verg

> Zur Registrierung

gtfichkeiten

{

(z.B. Biirgerkarte / Handy-Signatur,...



4 Danach erscheint diese Seite, wo Sie noch einmal ,,Zu Registrierung” anklicken mussen.

Willkommen bei der Registrierung X [IERLERE
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WKO Benutzerverwaltung

Wenn Sie bereits ein WKO Benutzerkonto haben, kénnen Sie dieses um die Rolle
Persénlich erweitern. Klicken Sie dazu auf ,Zur Anmeldung®. WKO-Serviceline

Zur Anmeldung Haben Sie Fragen?
Unsere kostenlose WKO-Serviceline unterstiltzt Sie
Haben Sie noch Reig WKO ist eine Regi g ich, um in gerne unter der Nummer 0800 221 221 (Mo.-Fr. 8-20
weiterer Folge die Ro, Persénlich fir Benutzerverwaltung zu erlangen. Uhr, Sa. 8-12 Uhr). Sie kénnen auch eine E-Mail an
benutzerverwaltung@wko.at schicken.

Zur Registrierung

Offenlegung | Datenschutzerklérung | Cookie-Einstellungen | WKO-Serviceline | © 2021 WKO

5 Registrieren Sie sich hier mit einem (Benutzernamen)/E-Mail-Adresse und einem

geeigneten Passwort. Falls es mit einem Benutzernamen nicht klappt, dann diesen einfach
weglassen und nur mit E-Mail-Adresse und Passwort versuchen. Das geht immer.

Es gibt auch die Moglichkeit sich mit Blrgerkarte oder Handysignatur zu registrieren, was
jedoch nicht immer funktioniert.

6 Fiir die weitere Registrierung ohne Handysignatur oder Birgerkarte, hier auf ,manuell”

klicken. Ein weiteres Registrierungsfenster 6ffnet sich. Jetzt kdnnen Sie die Registrierung
fertig ausfillen.

Willkommen bei der Registrierung X [IEETES
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WKO Benutzerverwaltung

[ Kostenlos registrieren

E-Mail-Adresse* Registrieren Sie sich kostenlos und nutzen Sie die
Vorteile der WKO Benutzerverwaltung.

rstellen Sie Ihr persénliches Benutzerkonto. Nach dem
*
Easswort lick auf ,Registrieren” erhalten Sie eine E-Mail mit
l inem Link zur Aktivierung Thres Benutzerkontos.
Geben Sie Thre Zugangsdaten nicht an Dritte weiter.

Passwort wiederholen*

Pro Unternehmen gibt es einen Administrator fir die
WKO 9. Der

Rechte fiir die Nutzung exklusiver Online-Angebote der
WKO an Sie vergeben.

Baliche Daten eingeben

Sie kénnen die Seten.fiic die Anlage Ih mittels
oder Handy-Sig: i
Thre Vorteile:

Mit * gekennzeichnete Felder sind Pflichtfelder.

* Automatische Zuordnung von ini; fir Ei

it (statt E-Mai und Passwort)

 Voraussetzung fiir Nutzung einiger WKO Online-Angebote

E!E Identifizierung mit Birgerkarte oder Handy-Signatur

Natirlich kdnnen Sie Ihre Personenflaten auch manuell eingeben.
qung utzerd g




WKO Benutzerverwaltung

__Zugangsdaten eingeben [NIXIOES

l

E-Mail-Adresse*

Passwort*

Passwort wiederholen*

Persdnliche Daten eingeben

lmnmkol\mann-[rcy@aun,a( ‘

Grad (z. B. MSc)

Geschlecht*

Geschlecht  ~

Geburtsdatum*

=

7 Am Ende bitte den Button Kostenlos registrieren anklicken.

Jetzt sollten Sie in Ihrem Mail-Postfach Post von der WKO erhalten haben. Der
Bestatigungslink muss unbedingt angeklickt (gedffnet) werden, damit die Registrierung
Gultigkeit erlangt.

Welcome, die Registrierung ist gelungen!!



Administrator werden:

Nach der Registrierung ist es unbedingt notwendig sich als Administrator anzumelden um
alle Zugriffsrechte fir seinen Web-Eintrag zu erlangen.

8 ffnen Sie die ,Mein WKO“ durch anklicken.

X AWELREETIFEEATNSIE I W Mein WKO — Ihr persdnliches Sc X | Benutzerverwaltung
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Benutzerverwaltuni Mein WKO

9 Suchen Sie auf dieser Seite das Feld ,Benutzerverwaltung”. Da diese Seite fiir jeden frei

gestaltbar ist, kann das bei jeder Oberflache anderswo dargestellt sein. Es kann auch sein,
dass sie bei der Suche nach unten scrollen miissen.
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Lehrvertrage

Hinzufiigen

Firmen A-Z Suchprofile Vi Ausbilder i
l utu

Steiermark: Mag.art. Christine Rohr

Benutzerverwaltung

Erstmalige Lehrlingsausbildung

2 Hinzufiigen

. X LOS - Lehre.fordern Online Service
Keine Suchprofile vorhanden.
Aufrufen

Weitere Informationen ‘

Jetzt Suchprofil erstellen ‘

Angemeldet als
Mag. Christine Rohr Ansprechpartner

Passwort &ndern

I

‘ Name oder Branche eingeben... ‘

| Suchen ‘

Benutzer bearbeiten ‘




10 Klicken Sie auf den Reiter ,,Administrator werden”

11 Klicken Sie auf ,+ Manuelle Bearbeitung”

Benutzerverwaltung

&« c © & https://wkis.wko.at/Benutzerverwaltung/Datal nent/RoleAdmir ageAssignRoleByForm ooe v vy INnD e @ =

w K o _— Abmelden P ¢ Hilfe

WIRTSCHAFTSKAMMERN OSTERREICHS Angemeldet als Mag. Christine Rohr
Persdnlich

WKO Benutzerverws

Benutzerdaten =~ Kontoeinstellungen

+ Automati Persénliche Daten verwalten
Hier kdnnen Sie Ihre Benutzerdaten bearbeiten.

+ Manuelle Beantragung Passwort andern

Hier kdnnen Sie Ihr Passwort andern.

Administrator werden
Hier finden Sie das Antragsformular, um
Administratorenrechte zu beantragen.

12 Klicken Sie auf das Feld ,, Antragsformular Ausfillen” dann 6ffnet sich das
Antragsformular.

13 Fullen Sie dieses aus und drucken Sie es aus und unterschreiben Sie dieses. Danach

muss es wieder eingescannt werden. Ist kein Scanner zur Verfligung kann auch ein Foto
gemacht werden.

W Mein WKO - Ihr PGl Benutzerverwaltung

< @ © @ https://wkis.wko.at/Benutzerverwaltung/D: dmi ninPrintForm w

WKO Benutzerverwaltung

Benutzerdaten WK O Kontoeinstellungen

Personliche Daten verwalten
Hier kdnnen Sie Ihre Benutzerdaten bearbeiten.

Passwort dndern
Hier kénnen Sie Ihr Passwort andern.

Administrator werden

Hier finden Sie das Antragsformular, um
Um Administrator zu werden, fillen Sie das folgende Formular aus und laden es hoch. Administratorenrechte 2u beantragen.
Sobald der Antrag bestétigt ist, wird der Administrator per E-Mail informiert.

— Antragsformular ausfiillen

Geben Sie die Daten des. mens, fur das Sie AGminT erden wollen, ein.
Drucken Sie das Egsrrfllar aus und laden Sie es vollsténdig ausgefallt URowait
firmenmaBigarZeichnung im Format .jpg, .bmp, .gif, .tiff oder .pdf hoch.

gliedsnummer

Firmenname

(fiir Riickfragen)

+ Antrag hochladen



14 Wahlen Sie das Bundesland, wahlen Sie die Datei auf Ihrem Computer und laden Sie das
Formular hoch. = Datei absenden. Sollte das nicht funktionieren, kann das Formular auch
an folgende Mailadresse geschickt werden: ti@wkstmk.at

— Antrag hochladen

esland
Steiermark ¥ >

Laden Sie das vollsténdig ausgefilite Formular mit firmenmaBiger Zeichnung im Format
.jpg, .bmp, .gif, .tiff oder .pdf hoch. Mit einem Klick auf "Absenden" wird das Formular zur
weiteren Bearbeitung an die Servicestelle der WKO geschickt.

14

Datei auswahlen

Durchsuchen... Keine Datei ausgewahlt. l

Der Antrag wird jetzt von der WKO bearbeitet und per Mail bestatigt. Das kann bis zu 24
Stunden dauern. Als Administrator konnen Sie ihren WKO-Eintrag bearbeiten.



